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Školní řád a vnitřní řád upravuje:
  I.   Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve škole nebo
       školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole   

 II.   Provoz a vnitřní režim školy

III.  Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně
       patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

IV.   Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

V.   Závěrečná ustanovení

I. PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI DĚTÍ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ

SE ZAMĚSTNANCI ŠKOLY
1.  ZÁKLADNÍ CÍLE MŠ PŘI ZABEZPEČENÍ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A
        VZDĚLÁVÁNÍ, ŠKOLNÍ VZDĚLÁVACÍ PROGRAM
Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání:

a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte v předškolním věku

b) podílí se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a tělesném rozvoji

c) zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví či pravidla náležitého dohledu, ale též podmínky
   předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění mezi dětmi

d) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem

e) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte

f) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzděláváním

g) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání

h) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami

ch) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí 
 i) všichni zaměstnanci mateřské školy spolupracují s rodiči s cílem rozvíjet a organizovat činnost ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny a školy 

Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte. Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení. Z této vzájemné spolupráce vyplývají i práva a povinnosti všech zúčastněných stran.

2.  PRÁVA DĚTÍ PŘIJATÝCH K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ

· na respektování práv, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva
o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem

· na poskytování vzdělání a školských služeb podle školského zákona

· na zajištění bezpečnosti, ochranu zdraví, ochranu před sociálně patologickými jevy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu (násilí, šikana, drogy, atd.) 

· na prostředí, ve kterém se předchází šíření infekčních chorob a dodržování pravidel osobní hygieny

· na  edukaci ze strany školy v rovině prevence šíření infekčních chorob a na prostředí, kde se dodržují se aktuální nařízení celorepublikového, plošného či lokálního charakteru v souladu s platnými právními předpisy a hygienickými opatřeními, na dodržování pravidel osobní hygieny

· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí 

· na poskytnutí dostatečné doby adaptace

· na ochranu informací týkající se jeho osobnosti

· na uspokojování potřeb (potřeba jídla, pití, odpočinku,…).na respektování individuality každého dítěte

· na svobodu projevu, myšlení, náboženství, rovné zacházení se všemi dětmi bez rozdílu, sociálního původu, vyjádřit svůj souhlas či nesouhlas

· kamarádit se s dětmi dle vlastního výběru

· podílet se na tvorbě pravidel soužití

· účastnit se aktivit nabízených školou s ostatními dětmi

· na citlivé, empatické chování všech dospělých v mateřské škole i mimo ní
·  na poskytnutí podpůrných opatření 

3.  POVINNOSTI DĚTÍ

· respektovat individuální potřeby a práva vrstevníků na bezpečí, ochranu zdraví, ochranu vlastní integrity

· šetrně zacházet s majetkem školy-s hračkami, didaktickými pomůckami a veškerým zařízením mateřské školy

· dodržovat dohodnutá pravidla soužití v mateřské škole, respektovat pokyny pedagogických 

i ostatních zaměstnanců školy  

· dodržovat zásady osobní hygieny

· oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i duševní a jednání odlišné od dohodnutých pravidel

· účastnit se distanční formy vzdělávání vyplývající z platných nařízení v důsledku krizových nebo mimořádných opatření (např. Mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd) nebo z důvodu nařízení karantény, kdy je znemožněna osobní přítomnost v mateřské škole více než poloviny dětí z jedné třídy. Povinnost se týká dětí s povinným předškolním vzděláváním.  

4.  ZÁKLADNÍ PRÁVA ZÁKONÝCH ZÁSTUPCŮ
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí 

· na seznámení s dokumentací MŠ

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkající se podstatných záležitostí vzdělávání dětí

· po dohodě s učitelkou možnost pozorovat a účastnit se vzdělávací činnosti v mateřské škole, přičemž jeho účast nesmí narušovat chod třídy, organizaci programu, bezpečí a zdraví ostatních dětí kolektivu 

· na informace z ŠVP, TVP, svými nápady a návrhy přispívat k obohacení ŠVP, TVP

· na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v

záležitostech týkající se vzdělávání dětí

· na diskrétnost a ochranu osobních údajů a citlivých informací o dětech týkající se jejich osobního a rodinného života

· na informace o dění ve škole, týkající se změny provozu, úplaty za vzdělávání, stravování 
5.  ZÁKLADNÍ POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

· zajistit řádnou docházku dítěte do mateřské školy v souladu s určenou délkou provozu,  

v případě příchodu či odchodu v jinou než obvyklou dobu – nahlásit učitelce

· odchod dítěte po obědě oznámit osobně

· osobně předat dítě pouze učitelce, ne jinému zaměstnanci školy

· na vyzvání ředitelky MŠ se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkající se vzdělávání dítěte

· dodržovat hygienická a bezpečnostní opatření mateřské školy
· nenechat děti manipulovat s přístupovým bezpečnostním zařízením u vchodových dveří - možnost přibouchnutí prstů

· nepouštět cizí a neznámé osoby do budovy mateřské školy 

· nenechávat děti při scházení a rozcházení z mateřské školy v šatně samotné, nenechávat je skákat, běhat ani lézt po lavičkách, ničit vybavení a výzdobu mateřské školy         
· povinnost dítě neprodleně omluvit jakýmkoliv způsobem – telefonicky, SMS, osobně, přes aplikaci Twigsee a dokládat důvody nepřítomnosti u dětí mající povinné předškolní vzdělávání v souladu s podmínkami určenými školním řádem 
· osobně předat dítě učitelce čisté ve vhodném oblečení a obuvi

· neprodleně hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice, telefonního čísla, bydliště, zdravotní pojišťovny a další údaje o dítěti, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte

· ve stanoveném termínu uhradit stravné a úplatu

· podepsat obuv a oblečení a zajistit odlišné oblečení do třídy a na ven
· pro případ nehody připravit dítěti do šatní skříňky náhradní oblečení
· dodržovat hygienické požadavky školy – do tříd a do jídelny vstupovat bez bot !

· zákonní zástupci nesou část odpovědnosti za své dítě i po dobu , kdy je v mateřské škole : odpovídají za obsah v šatní skříňce dítěte, učitelky nejsou povinny kontrolovat zda neobsahují nebezpečné, či ostré předměty – šperky, léky apod. 

· zákonní zástupci musí zajistit, aby dítě nenosilo do MŠ nebezpečné, zdraví ohrožující předměty a hračky sobě i ostatním dětem (ostré předměty, nože, korálky, prstýnky, atd. )

· dodržovat pravidla slušného chování a ohleduplnosti při vzájemném styku se zaměstnanci školy a ostatními zákonnými zástupci

· zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v termínech stanovených mateřskou školou

· zákonný zástupce, který má svěřeno dítě do své péče, doloží ředitelství školy, jakým způsobem je upraven styk dítěte s druhým zákonným zástupcem dítěte

· pokud zákonný zástupce pořizuje audio, videozáznam při aktivitách školy, pořizuje ho pouze pro vlastní účel, nesmí ho šířit dál vzhledem k zákonu na ochranu osobních údajů

· do školy mají zákaz vstupu osoby pod vlivem alkoholu, omamných látek a drog, pokud ohrožují provoz 

· pravidelně sledovat informace pro rodiče – aplikace Twigsee, nástěnka, webové stránky

· dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy – vnitřní řád školní jídelny, provozní řád na dvoře a zahradě mateřské školy, školní řád, bezpečnostní předpisy

· dodržovat ustanovení tohoto školního řádu, jejich opakované nerespektování a nedodržování může vést až k vyloučení dítěte z docházky v MŠ podle §35 odst. 1.písm.b) školského zákona

5.1. POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

V OBLASTI ZDRAVÍ DÍTĚTE

· osobně předat dítě pouze zdravé a v takovém zdravotním stavu, které neohrožuje zdraví své, ostatních dětí , ani zaměstnanců školy
· informovat mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, zdravotních obtížích dítěte, které se vyskytly během noci a ráno nebo jiných závažných skutečnostech (zvracení, průjem bolesti břicha,…), které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· informovat mateřskou školu o výskytu infekčního či parazitálního onemocnění u dítěte nebo rodině 
· v případě alergíí či intolerance na nějakou potravinu – donést potvrzení od pediatra nebo odborného lékaře

· oznámit výskyt vší 

· v případě jakýchkoliv příznaků nebo změny zdravotního stavu dítěte v mateřské škole bude neprodleně zákonný zástupce kontaktován a je povinen zajistit, aby dítě v co možném nejkratším čase opustilo mateřskou školu.

· pokud má škola pochybnosti o zdravotním stavu dítěte, nemusí ho přijmout a zákonný zástupce je povinen na požádání doložit potvrzení od ošetřujícího lékaře, zda je dítě schopno nastoupit do kolektivu školy. 

· Akutní infekční onemocnění:
- Virová rýma ( tj. průhledná rýma , která invazivně vytéká dítěti z nosu )  a to i bez   
   zvýšené tělesné teploty

- Bakteriální rýma ( tj. zabarvená – zelená, žlutá, hnědá rýma, která vytéká dítěti z nosu)
  a to i bez zvýšené tělesné teploty

- Onemocnění, které se vysévá vyrážkou na kůži – plané neštovice, 5. nemoc, 6. nemoc, 
  syndrom ruka-noha-ústa, impetigo, spála

- Intenzivní kašel, který přetrvává dítěti i při klidové činnosti

- Průjem a zvracení a to i 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. MŠ nemůže 
   podávat dítěti dietní stravu.

- Zánět spojivek, zarudnutí očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo
   z obou očí

- Zvýšená tělesná teplota ne horečka
· Parazitální onemocnění:
            - Pedikulóza (veš dětská). MŠ může dítě přijmout jen tehdy, pokud je zcela odvšivené, tedy 
  bez živých vší a hnid.
            - Roup dětský
            - Svrab
· Chronické onemocnění
Jako je alergie a z toho vyplývající alergická rýma, kašel a zánět spojivek, je nutné mateřské škole předložit potvrzení lékaře specialisty (alergologa) nebo ošetřujícího lékaře (pediatra). Bez potvrzení dítě bude považováno za akutně nemocné a bude odesláno do domácího léčení.       

Za chronické onemocnění, ke kterému mateřská škola musí mít potvrzení lékaře specialisty nebo pediatra je považována epilepsie, astma bronchiale a metabolická onemocnění.   
6. ZÁKLADNÍ PRÁVA PEDAGOGICKÝCH PRACOVNÍKŮ
· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickém nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole

· aby nebylo do jejich přímé pedagogické práce zasahováno v rozporu s právními předpisy

· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti

· pokud má učitelka při ranním přebírání pochybnosti o zdravotním stavu dítěte nebo má podezření, že dítě jeví známky infekčního onemocnění (např. zánět očí), nemusí ho přijmout a může požádat zákonného zástupce o doložení lékařského potvrzení od ošetřujícího lékaře, zda je dítě schopno nastoupit do kolektivu školy.

· mateřská škola má právo ve smyslu §35 odst. 1 písm.b) školského zákona ,,vyloučit“ dítě ze vzdělávání,  přičemž při závažném a opakovaném porušování těchto ustanovení rodičem, může mateřská škola ukončit předškolní vzdělávání
· dítě nelze přijmout do MŠ v den, kdy je naočkované kvůli možným a nežádoucím účinkům na očkovací látku
7. ZÁKLADNÍ POVINNOSTI PEDAGOGICKÝCH PRACOVNÍKŮ

· zajistit kvalitní výchovně vzdělávací proces pod vedením kvalifikovaných pedagogů a  
            zajistit optimální podmínky pro to, aby vzdělávací proces mohl probíhat.
· Předcházet vzniku a šíření nemocí a infekčních nemocí.

Tuto povinnost naplňuje podle zákona o ochraně veřejného zdraví tím, že je povinna 

zajistit „oddělení dítěte nebo dětí, kteří vykazují známky akutního onemocnění, od ostatních dětí a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby‘‘ (§7 odst. 3 zákona o ochraně veřejného zdraví). Zároveň může být dítěti dána rouška na zakrytí dýchacích cest.
Škola neprodleně informuje zákonného zástupce o t zdravotním stavu dítěte

· informovat ostatní zákonné zástupce o výskytu infekčního či parazitálního onemocnění v mateřské škole, výskytu vší

· Poskytnout vzdělávání distančním způsobem v důsledku krizových či mimořádných opatření dětem mající povinné předškolní vzdělávání za předpokladu, jestliže je znemožněna osobní přítomnost ve škole více jak polovině těchto dětí.
8. PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ
 SE ZAMĚSTNANCI ŠKOLY

Při pobytu v MŠ zákonní zástupci i všichni zaměstnanci školy dodržují stanovenou organizaci provozu MŠ a vnitřní režim školy a řídí se Školním řádem mateřské školy. 

    Pedagogové:

· vyjadřují se otevřeně, aktivně přistupují k řešení problémů přiměřeným a vhodným způsobem

· podporují vzájemnou důvěru, toleranci, zdvořilost, ohleduplnost, solidaritu

· jednají čestně a pravdivě

· podílí se na vytváření pozitivního klimatu, na úrovni tříd i školy.

· snaží se jednat asertivně a konstruktivně k řešení problémů

9. ZVLÁŠTNÍ PRAVIDLA PŘI OMEZENÍ OSOBNÍ PŘÍTOMNOSTI DĚTÍ, ŽÁKŮ, STUDENTŮ VE ŠKOLÁCH ( §184 školského zákona)
· Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví, není možná osobní přítomnost většiny dětí   

z jedné třídy, pro které je předškolní vzdělání povinné, poskytuje škola těmto dětem vzdělání distančním způsobem 
· Vzdělávání distančním způsobem škola umožňuje podle příslušného RVP (rámcově vzdělávacího programu) a ŠVP (školního vzdělávacího programu).

· V případě konkrétních mimořádných situací spojených s infekčním onemocněním je mateřská škola společně se zákonnými zástupci vždy povinna postupovat podle pokynů příslušné KHS a dodržovat všechna aktuální platná mimořádná opatření vyhlášená územní KHS nebo plošná nařízení vyhlášená Ministerstvem zdravotnictví, či pokyny a doporučení MŠMT. 
10. PODÁVÁNÍ LÉKŮ V MATEŘSKÉ ŠKOLE
· Mateřská škola nemá povinnost podávat dětem jakékoliv léky a léčivé přípravky jak volně prodejné, tak na lékařský předpis z medikace lékaře. Pedagogický pracovník není zdravotnickým pracovníkem a nemá k určitým zdravotním úkonům oprávnění.   

· V neodkladné situaci, kdy dítě potřebuje lék, nebo lék, který je medikován lékařem a musí jej pravidelně užívat v určitou dobu, je nutné písemně podat žádost s vyjádřením lékaře - ,,Protokol o podávání léků“, s doporučeným dávkování léků a svůj písemný souhlas k uvedeným úkonům. 

· Pokud je to možné, ředitelka školy určí odpovědnou osobu a jejího náhradníka k podávání léků, kteří musí s tímto také souhlasit. Je třeba se souhlasem rodičů zajistit, aby poskytovatelem zdravotní péče byli příslušní zaměstnanci poučeni o podávání léků ve stejném rozsahu, jako byli poučeni rodiče. Musí být zejména zajištěno předání informací  

o dávkování, náležité péči, příznacích a projevech onemocnění a možných komplikacích, přičemž tato informace musí být předána ze strany odborně způsobilých osob. Je rovněž žádoucí nastavit formalizovanou evidenci tak, aby odpovědná osoba zapsala čas podávání léku a dávkování a potvrdila svým podpisem. Podávání léků je dohoda mezi rodiči dítěte a ředitelstvím školy. Netýká se však takového léku, kde je vyhrazeno podávání pouze odborně způsobilým osobami.
· Pokud není možné podat lék pedagogickým zaměstnancem, zákonný zástupce si musí zajistit lékařskou péčí, která bude do mateřské školy pravidelně dojíždět a lék dítěti podá. Mateřská škola musí zajistit prostory pro podání léku. 
          11. ZPŮSOB INFORMOVÁNÍ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ DĚTÍ
· o průběhu vzdělávání a dosažených výsledcích
· zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou, nebo s učitelkou MŠ osobně individuální pohovor, kde mohou projednat závažné otázky týkající se vzdělávání dítěte

· ředitelka MŠ může vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

· ředitelka školy svolává informační schůzky, které se konají vždy na začátku školního roku, během roku dle potřeby, na kterých jsou zákonní zástupci informování o organizačních věcech a rozhodnutích mateřské školy týkající se podstatných věcí vzdělávání dětí

· přehled o výtvarných a pracovních výsledcích dětí je možnost shlédnout bez omezení 
přímo v mateřské škole – v šatně, jídelně, ve třídách 

·  o mimořádných školních a mimoškolních akcích
· pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce jako jsou výlety, exkurze, divadelní představení, besídky, jarmarky, dětské dny atd. informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí prokazatelným způsobem prostřednictvím písemných sdělení na nástěnkách ve vstupní šatně, na internetových stránkách mateřské školy, ve zpravodaji Šikulka, v aplikaci Twigsee.

12. STANOVENÍ ÚPLATY ZA PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
· je stanovena zřizovatelem mateřské školy na období školního roku a zákonný zástupce je  

s její výší seznámen nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku 

· v případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu roku je zákonný zástupce seznámen s výší úplaty při přijetí dítěte
· vzdělávání se poskytuje bezúplatně od počátku roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 5 let (k 31.8. daného roku)

· platba úplaty je bezhotovostní, vždy do 15.dne v měsíci na účet školy. 
· je-li délka omezení nebo přerušení provozu mateřské školy více jak 5 dní, a to 
i v případě, že MŠ poskytuje vzdělávání distančním způsobem, úplata je snížena podle délky omezení nebo přerušení provozu školy 

· pro prázdninové měsíce červenec a srpen, kdy je provoz MŠ omezen, ředitelka stanoví výši úplaty tak, aby nepřesáhla poměrnou část stanovené úplaty

· podrobnosti o úplatě za předškolní vzdělávání jsou stanoveny ve vnitřním předpisu

· nedodržováním termínů plateb je porušování školního řádu

12.1. OSVOBOZENÍ OD ÚPLATY

Osvobození od úplaty za předškolní vzdělávání se upravuje § 6 odst. 6 vyhlášky č 14/2005 Sb.,
o předškolním vzdělávání, ve znění vyhlášek č. 43/2006 Sb.  a č. 214/2012 Sb.  V § 6 odst.6 vyhlášky se stanoví:

a) zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi

b) zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči

c) zákonný zástupce, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě

d) fyzická osoba, která o dítě pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávku pěstounské péče,
    pokud tuto skutečnost prokáže řediteli školy.
Rodiče (zákonní zástupci), kterých se týká osvobození, podají žádost na příslušném formuláři  

a prokáží tuto skutečnost každé čtvrtletí potvrzením o přiznání příspěvku.
O osvobození v konkrétním případě rozhoduje ředitelka mateřské školy.
13. STANOVENÍ PODMÍNEK POBYTU DÍTĚTE,

ZPŮSOB A ROZSAH STRAVOVÁNÍ      
Školní stravování se řídí vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. Vychází z výživových norem stanovených v příloze č. 1 k této vyhlášce a z rozpětí finančních limitů na nákup potravin stanovených v příloze č. 2 k této vyhlášce. 
 Podmínky stravování jsou uvedeny ve Vnitřním řádu školní jídelny

· Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat přesnídávku, oběd, svačinu. Kromě jídel jídelna zajišťuje i pitný režim (vodu, čaje, minerálky, ovocné šťávy, vitamínové nápoje). Děti mají možnost pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole samoobslužném režimu. U mladších dětí s dopomocí učitelky podle vlastního pocitu žízně. 

· Přihlašování a odhlašování stravného je ten den nejpozději do 7,30 hodin přes SMS, telefonicky, přes aplikaci Twigsee, osobně. 

· Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout oběd pouze první den nemoci dítěte a to v čase

11,15 – 11,30 hod., před výdejem obědů. Odebrání obědu ale musí rodiče ráno nahlásit učitelce. Výdej proběhne v chodbě u kuchyně do vlastních nádob zákonného zástupce. Oběd může být vydán jen osobě, které nebyla nařízena karanténa. 

· Odchod po obědě nebo mimořádný odchod z MŠ je třeba nahlásit ráno učitelce, která tuto skutečnost nahlásí do školní jídelny.

· Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto stanovených podmínek, je nutno tuto změnu dohodnout s ředitelkou mateřské školy

14. POSKYTOVÁNÍ DIETNÍHO STRAVOVÁNÍ
Jestliže dítě přijaté k předškolnímu vzdělávání trpí nějakou potravinovou alergií nebo potravinovou intolerancí, zákonní zástupci jsou povinni tuto skutečnost doložit lékařským potvrzením registrujícího poskytovatele zdravotní péče pro děti a dorost.
Podle vyhlášky č. 107//2005 Sb. o školním stravování neumožňujeme z důvodu personálního a materiálního zabezpečení připravovat dietní stravu pro strávníky, jejichž zdravotní stav vyžaduje stravovat se s omezením podle dietního režimu. Vzhledem k dané skutečnosti poskytujeme stravu  
v rámci dietního stravování odebranou od rodičů, kteří jsou ze zákona způsobilí a splňují požadavky uložené potravinovým právem. Strava bude poskytnuta v souladu s hygienickými předpisy HACCP a na základě podepsané dohody mezi zákonným zástupcem a vedoucím školní jídelny. 

15. OMLOUVÁNÍ
· omlouvání nejpozději ten den do 7, 30 hod. přímo osobně učitelce, nebo telefonicky, SMS, přes aplikaci Twigsee

· nepřítomnost pro onemocnění, nebo úraz oznamují zákonní zástupci bez zbytečného odkladu, včetně předpokládané doby nepřítomnost dítěte v MŠ buď osobně, telefonicky, SMS, přes aplikaci Twigsee
Podmínky pro omlouvání - uvolňování dětí  s povinným předškolním vzděláváním:
· zákonný zástupce je povinen neprodleně oznámit důvod nepřítomnosti dítěte - osobně, telefonicky, písemně. Pokud tak neučiní, absence se stává neomluvenou, což znamená hrubé porušení školního řádu

· důvod nepřítomnosti je zákonný zástupce povinen doložit nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy osobně, telefonicky, písemně

· jestliže se dítě neúčastní předškolního vzdělávání více jak 3 pracovní dny, je zákonný zástupce povinen doložit důvod nepřítomnosti písemně po návratu do MŠ nejpozději do 3 dnů – písemné omluvenky jsou v šatně MŠ nebo ke stažení na internetových stránkách MŠ
·  v odůvodněných případech může MŠ vyžadovat potvrzení lékaře

· jestliže zákonný zástupce chce uvolnit dítě z povinného předškolního vzdělávání, musí požádat písemně ředitelku mateřské školy a ta uvolnění dítěte posoudí,  žádost  

o uvolnění volně k odebrání v šatně nebo ke stažení na internetových stránkách

· v případě opakované neomluvené nepřítomnosti dítěte ředitelka MŠ informuje příslušný úřad, školský odbor, popř. OSPOD. Pokud již byli zákonní zástupci postiženi pro přestupek, je třeba postoupit v pořadí druhé hlášení o zanedbání docházky Policii ČR, kde bude případ řešen jako trestní oznámení pro podezření spáchání trestného činu ohrožení mravní výchovy mládeže.

16.  OCHRANA OSOBNÍCH ÚDAJŮ ZE STRANY ZAMĚSTNANCŮ

MATEŘSKÉ ŠKOLY I ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

· zpracování osobních údajů dětí, které jsou používány za účelem propagace školy je možné vždy pouze s písemným souhlasem zákonných zástupců dětí 

· informace o dětech vedené ve školní matrice (jméno a příjmení, datum narození rodné číslo, datum narození, pojišťovna, občanství) jsou vedeny pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a pro potřebu uplatnění zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. 

· pedagogičtí zaměstnanci mají povinnost zachovat mlčenlivost a ochraňovat před zneužitím

veškeré osobní údaje dětí, se kterými přišli do styku – informace o zdravotním stavu a výsledky poradenské pomoci školského zařízení a školského poradenského pracoviště mlčenlivost jsou povinni zachovat i všichni provozní zaměstnanci školy

· zákonní zástupci mají právo na přístup k os. údajům dítěte, na opravu   a výmaz os.   údajů a právo vznést námitku proti zpracování os. údajů, která se řídí směrnicí k ochraně os. Údajů

17. STÍŽNOSTI, OZNÁMENÍ A PODNĚTY

· podávají se u ředitelky školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům

II. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY
18. PROVOZ MATEŘSKÉ ŠKOLY

· Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem. 

· Provozní doba je od 6,15 do 16,15 hodin. 

· Vstup do mateřské školy je zabezpečen přístupovým zařízením – pro zákonné zástupce pouze přes čipy, cizí osoby musí zvonit. 

· Odchod z mateřské školy - přes odchodové tlačítko. 

       Rozcházení domů po obědě:

· Medvíďata (třída mladších dětí) : od 12,00 hod.

· Tygříci (třída starších dětí): od 12,30 hod. 

        Rozcházení domů po svačině: po 15,00 hod. 

       Přerušení provozu:

· Provoz MŠ bývá přerušen v měsíci červenci a srpnu z důvodu nutných oprav, údržby a čerpání dovolené zaměstnanci MŠ. Rozsah přerušení stanoví ředitelka po dohodě se zřizovatelem a to nejméně 2 měsíce předem.

Po dohodě se zákonnými zástupci ředitelka MŠ v době uzavření školy může zajistit péči 

o dítě s jiným subjektem.

· Provoz může být omezen i v jiném období např. vánočních svátků, jarních prázdnin.
            Informaci o přerušení provozu zveřejňuje ředitelka neprodleně po projednání se

            zřizovatelem na internetových stránkách a nástěnce v MŠ.
19. REŽIM DNE
Časy režimu jsou orientační, zdravotně preventivní cvičení je prováděno výběrově podle náplně - buď malé nebo velké (cvičení s náčiním, na nářadí, u starších dětí ve cvičebních úborech a  i na jejich přání ). 

Trvale je stanovena pouze doba jídel a odpočinku dětí. 

Stravování je postupně po třídách, vzhledem ke kapacitě jídelny tak, aby jedna skupina nerušila druhou a byl dodržen čas a klid na jídlo.

Pobyty dětí venku se realizuje za každého počasí ( výjimkou je prudký trvalý déšť, silný vítr, velký mráz) většinou na školní zahradě, nebo vycházky do okolí mateřské školy. Je nutné přizpůsobit oblečení povětrnostním podmínkám a počasí. 

	  čas
	                                          činnosti

	    6,15 – 8,15 
	· společné scházení ve třídě ,,Tygříci“, odkud si je učitelka v 7,00 hod. odvede do třídy ,,Medvíďata“

· volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky, hry zaměřené na zájmovou činnost, práce s integrovanými a nadanými dětmi

	    8,15 – 8,45
    8,30 – 9,00
	· zdravotně preventivní cvičení, hygiena ,,Medvíďata“

· zdravotně preventivní cvičení, hygiena ,,Tygříci“

	    8,45 – 9,10
    9,10 – 9,30
	· osobní hygiena, svačina ,,Medvíďata“

· osobní hygiena, svačina ,, Tygříci“

	    9,10 – 9,30

    9,30 – 10,00
	· volné činnosti i řízené aktivity dle námětu integrovaných bloků ,,Medvíďata“

· volné činnosti a řízené aktivity dle námětu integrovaných bloků ,,Tygříci“

	    9,30 – 11,30
  10,00 – 12,00
	· osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt venku ,,Medvíďata“

· osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt venku ,,Tygříci“

případně náhradní činnost

	  11,30 – 12,00
  12,00 – 12,30
	· oběd ,,Medvíďata''

· oběd ,,Tygříci''

	  12,00 – 14,15
  12,30 – 14,30
	· osobní hygiena, odpočinek ,,Medvíďata“

· osobní hygiena, odpočinek, individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku ,,Tygříci“

	  14,30 – 14,50

	· osobní hygiena, odpolední svačina ,,Medvíďata“

· osobní hygiena, odpolední svačina ,,Tygříci“

	  14,50 – 15,15

	· hry a zájmové aktivity, individuální činnosti ,,Medvíďata“

· hry a zájmové aktivity, individuální procvičování ,,Tygříci“

	  15,15 – 16,15
	· spojení všech dětí ve třídě ,,Tygříci“, rozcházení

· volné i zájmové činnosti dětí řízené pedagogickými pracovníky a aktivity dětí zaměřené především na hry, v případě pěkného počasí mohou probíhat i na zahradě


Škola v mimořádných situacích zohledňuje režimové požadavky nařízené Ministerstvem zdravotnictví, příslušnou Krajskou hygienickou stanicí a doporučeními MŠMT.

20. PŘEDÁVÁNÍ DĚTÍ.

· Zákonní zástupci předávají i přebírají dítě od učitelek mateřské školy v době určené mateřskou školou, nebo v individuálně dohodnuté době.

· Učitelky nenesou zodpovědnost za dítě, které přišlo samo do MŠ, nebo samo zůstalo 

v šatně, rodiče jsou povinni předat osobně dítě učitelce, teprve potom mohou opustit mateřskou školu.

· Podle ustanovení § 5 (Péče o zdraví a bezpečnost dětí) může přebírat dítě a předávat dítě pouze učitelka mateřské školy, která je za dítě zodpovědná po celou dobu pobytu 

v mateřské škole až do předání dítěte rodičům nebo pověřené osobě.

· Zákonní zástupci mohou písemně zplnomocnit jinou osobu na celou dobu školní docházky pro jeho přebírání a předávání v mateřské škole  - formulář Zmocnění
· Je-li soudem upraven styk dítěte s druhým rodičem, tuto skutečnost musí oznámit učitelce a kopie dokumentu budou součástí osobní dokumentace dítěte.

Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, setrvá příslušná učitelka   

 s dítětem v mateřské škole a:
         a) kontaktují telefonicky zákonného zástupce, popř. zmocněnou osobu  

         b) v případě, že není dostupný ani zákonný zástupce, ani pověření osoba, je učitelka povinna 

            dále vykonávat dohled nad dítětem, což v praxi znamená – zůstat s ním v mateřské škole           

         c) řídí se postupem doporučeným MŠMT - obrátí se na obec, která je podle § 15 zákona
             č. 359/1999 Sb.  o sociálně právní ochraně dětí, povinna zajistit neodkladnou péči, nebo 
             sama kontaktuje orgán péče a požádá o zajištění neodkladné péče o dítě             
         d) případně se obrátí na Policii ČR, která kontaktuje nejbližší OSPOD
         e) učitelka není oprávněna svévolně opustit prostor mateřské školy a předat dítě v místě jeho 
             bydliště nebo jiné osobě, než zákonnému zástupci či pověřené osobě   
         f) pokud tímto pozdním vyzvednutím dítěte vznikne škoda, má zákonný zástupce    
             povinnost podle § 2910 Občanského zákoníku tuto škodu uhradit
         g) vyzvedávání dítěte po provozní době MŠ bude považováno za porušení školního řádu školy 
21. PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ

21.1. PŘIJETÍ DÍTĚTE K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ

Od 1. 9. 2017 podle § 34, odst. 1, zákona 561/2004 Sb., vzniká povinnost předškolního vzdělávání,  pro děti, které   dosáhnou 5. roku věku do 31.8.  do zahájení povinné školní docházky.

Právo na přednostní přijetí k předškolnímu dělávání je vázáno na proces rozhodování o přijetí 
k předškolnímu vzdělávání a skutečnost, že dítě dosáhne stanovený věk a místo trvalého pobytu   

v příslušném školském obvodu, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku. V případě cizinců místo pobytu v příslušném školském obvodu. 

Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:
· žádost o přijetí do MŠ, 

· průkaz totožnosti, 

· rodný list dítěte

· potvrzení od pediatra o řádném očkování dítěte, nebo musí předložit doklad, že se dítě nemůže podrobit očkování pro trvalou indikaci 

Na pozdější podání žádosti – po termínu, nebude brán zřetel.
Dítě, které je přijato k povinnému předškolnímu vzdělávání v posledním roce předškolní docházky nemusí být podrobeno   pravidelnému očkování. 
Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka MŠ sjednat se zákonným zástupcem zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíců. 
21.2.   ZÁPIS DO MATEŘSKÉ ŠKOLY

· vyhlašuje ředitelka MŠ, v období od 2.5. - 16.5. vždy s dostatečným předstihem

· způsob vyhlášení: rozhlasem i v ostatních spádových obcích, na nástěnce v šatně MŠ, na vývěsce obecního úřadu, na internetových stránkách mateřské školy, ve výkladní skříni prodejny řeznictví – uzenářství F. Vejborného.
· přijímání dětí do mateřské školy se řídí kritérii o přijetí do MŠ 

· probíhá v souladu S GDPR

· v průběhu správního řízení mají možnost zákonní zástupci nahlédnout ve stanoveném termínu do spisu

· po ukončení zápisu, na základě žádosti zákonného zástupce, nejpozději do 30 dnů, jsou zákonní zástupci informováni o výsledku správního řízení v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2007Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání. Přijetí či nepřijetí je zveřejněno na vstupních dveřích budovy MŠ a internetových stránkách školy.  Dítě je zde vedeno pod registračním číslem.  

· o zařazení dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka školy na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, praktického lékaře a na základě stávajících místních podmínek v mateřské škole

21.3. KRITÉRIA PRO PŘIJETÍ DÍTĚTE
 DO MŠ K PŘEDŠKOLNÍMU VZDĚLÁVÁNÍ

1)   přednostně se přijímají děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky, které
       dosáhly 5 let do 31. 8. daného roku a mají trvalém místo pobytu v příslušném školském obvodu
      - Libice nad Cidlinou, Odřepsy
       Pro tyto děti je předškolní vzdělávání povinné.

2)  k předškolnímu vzdělávání se přijímají děti zpravidla od 3 let s místem trvalého pobytu 
       v příslušném školském obvodu, od nejstaršího po nejmladší

3)   ostatní děti podle data narození, od nejstaršího po nejmladší, které nemají místo trvalého pobytu
      v příslušném školském obvodu
21.4. UKONČENÍ PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE

Předškolní vzdělávání nelze ukončit dítěti, které ho má povinné.        
Ostatní dětem (které nemají povinné předškolní vzdělávání), ředitelka MŠ může po předchozím           upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte 

z těchto důvodů:       

           1.  nepřetržitá neomluvená nepřítomnost dítěte delší než dva týdny
           2. opakující se závažné narušování provozu mateřské školy ze strany zákonných zástupců
           3. ukončení ve zkušební době – na základě doporučení lékaře nebo školského poradenského 
               zařízení
           4. z důvodu opakované neuhrazení úplaty za vzdělávání nebo stravného ve stanoveném 
               termínu, nedohodne-li se zákonný zástupce a ředitelka MŠ na jiném termínu úhrady

22. VZDĚLÁVÁNÍ CIZINCŮ
· Přístup ke vzdělání a školským službám za stejných podmínek jako občané ČR mají právo občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.

· Cizinci ze třetích států (nejsou - li občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělání  
 a školským službám za stejných podmínek jako občané ČR (občané EU). Pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné ochrany
Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje:
· na občany jiného členského státu EU, kteří pobývají na území ČR déle než 90 dní

· na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů

· na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany
23. DOCHÁZKA A ZPŮSOBY VZDĚLÁVÁNÍ

Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka MŠ dohodne se zákonnými zástupci dítěte adaptační program, docházku do MŠ, délku jeho pobytu v MŠ - celodenní nebo polodenní, zároveň písemně dohodne způsob a    rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole. 

Povinné předškolní vzdělávání (pro děti, které dosáhly 5 let v daném školním roku do 31.8.) má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech a stanovuje se v rozsahu nepřetržitých čtyř hodin denně v době od 8,00 hod. - 12,00 hod. V této době se tedy dítě musí účastnit předškolního vzdělávání a důvod nepřítomnosti je zákonný zástupce povinen doložit dle školního řádu.
Docházka není povinná jen v době hlavních a vedlejších prázdnin v daném obvodu. Jinak je nutno 
omlouvat nepřítomnost dítěte podle pravidel nastavených ve školním řádu MŠ.
Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením.
Způsob plnění povinnosti předškolního vzdělávání je umožněn i jinými způsoby:
       a)  individuální vzdělávání dítěte bez pravidelné denní docházky do mateřské školy
       b)  vzdělávání v přípravné třídě základní školy – pouze děti s odkladem povinné školní

docházky, nebo ve třídě přípravného stupně základní školy speciální
      c)  v zahraniční škole na území ČR, kde předškolní vzdělávání povolilo MŠMT

Zákonný zástupce, který bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem b) nebo c) je povinen tuto skutečnost oznámit řediteli spádové mateřské školy a to nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 

23.1.  INDIVIDUÁLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
Individuální vzdělávání – bez pravidelné docházky do MŠ 

Zákonný zástupce si může pro své dítě (na které se vztahuje povinnost předškolního vzdělávání ) zvolit individuální formu vzdělávání. Své dítě tedy může vzdělávat doma sám.

Žádost o formě plnění individuálního povinného předškolního vzdělávání (převážná část roku)

zákonní zástupci doručí mateřské škole do 31. května, tedy 3 měsíce před zahájením školního roku.         V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce MŠ.       
Žádost zákonného zástupce o individuálním vzdělávání musí obsahovat:
a) jméno, příjmení, místo trvalého pobytu dítěte a rodné číslo, v případě cizince místo   
    pobytu dítěte

b) uvedení období, ve kterém má být dítě vzděláváno

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte

Ředitelka doporučí zákonnému zástupci dítěte oblasti vycházející z RVP PV, v nichž má být dítě individuálně vzděláváno a zároveň mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů 

v jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. 

Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou 

speciálních kompenzačních pomůcek podle § 16, odst. 2, písm. d) a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.
Ověření znalostí se bude konat v mateřské škole jeden den  a to vždy 2. středu v měsíci listopad. 

Náhradní termín ověření se bude konat 1. středu v měsíci prosinec, v době od 8,00 – 12,00 hodin

v mateřské škole formou pozorování dítěte při hře, připraveného rozhovoru a pracovního listu. 

Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření.

 Ukončení individuálního předškolního vzdělávání dítěte:
Ředitelka MŠ ukončí předškolní vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte 

u ověření a to ani v náhradním termínu. Odvolání proti tomuto rozhodnutí nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání nelze již dítě opětovně takto vzdělávat. 

Žádost o individuální vzdělávací plán ve školním roce smí zákonný zástupce podat pouze jednou.
24.  SYSTÉM PÉČE O DĚTI S PŘIZNANÝMI PODPŮRNÝMI OPATŘENÍMI

Podpůrná opatření 1.stupně:
Ředitelka MŠ rozhodne o poskytování podpůrných opatření 1. stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Slouží ke kompenzaci mírných obtíží ve vzdělávání dítěte u nichž je možné prostřednictvím mírných úprav v režimu školní výuky a spolupráce s rodinou dosáhnout zlepšení.

Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

V plánu pedagogické podpory bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte, včetně úpravy metod a forem práce.  Třídní učitelka jej projedná s ředitelkou školy a zákonnými zástupci dítěte, kteří plán odsouhlasí.

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření 1. stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory)

doporučí ředitelka MŠ využití poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte.
Podpůrná opatření 2. - 5. stupně:
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte.  

Ředitelka MŠ určí pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením a společně vyhodnocují, nejméně však 1x ročně, v případě souvisejících okolností i častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2. až 5. stupně je na doporučení školského poradenského zařízení a v takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze ukončení projedná. 

Neposkytuje-li zákonný zástupce dítěte součinnost směřující k přiznání podpůrných opatření, jež jsou v nejlepším zájmu dítěte, je škola povinna postupovat podle jiného právního předpisu - § 10 odst. 4 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně – právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů.
25. VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ NADANÝCH

Mateřská škola vytváří ve svém ŠVP a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělání dětí nadaných. 
III. PODMÍNKY PRO ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ
26. PÉČE O ZDRAVÍ A BEZPEČNOST DĚTÍ PŘI VZDĚLÁVÁNÍ

· Při vzdělávání dětí dodržují pedagogové zásady a pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. Zajišťují ochranu dětí před sociálně patologickými jevy, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovně právní legislativa.  Mateřská škola má stanovená srozumitelná pravidla a poučení o chování dětí jak v budově, tak na zahradě a v celém areálu školy, které se provádí vždy na začátku roku Neustále se opakují a připomínají, aby s ním byly seznámeny všechny děti, záznamy jsou vedeny v třídních knihách.      

Tato poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví se provádějí vždy před každou akcí. 
· Učitelky nenesou zodpovědnost za dítě, které přišlo samo do školy, nebo samo v šatně zůstalo bez vědomí učitelky.
· Škola má povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí. 
Tuto povinnost naplňuje podle zákona o ochraně veřejného zdraví §7 odst. 3, 

Povinnosti zákonných zástupců a školy při výskytu infekčních onemocnění a opatření, práva a povinnosti zákonných zástupců a pedagogických pracovníků – oddíl 4,5,6,7 
· V případě dětských oslav svátků, narozenin je dovoleno přinést pouze balené měkké bonbóny  – želé, čokoládové apod., nejlépe však ovoce, či zeleninu.
· Zařízení zahrady slouží dětem navštěvující školu, a to za přímého dozoru učitelek. Nerespektování tohoto nařízení je v případě úrazu nebo poškození zahradních sestav plně na zodpovědnosti rodičů!  
·  Kola, koloběžky, odrážedla dětí se ukládají pouze do kolostavu – nezapomínejte si je zamykat!
· Všichni zaměstnanci školy musí dodržovat veškerá doporučení MŠMT, opatření či celoplošná nařízení vyhlášená Ministerstva zdravotnictví ČR, nařízení příslušných KHS, případně nařízení Vlády ČR.  
UPOZORNĚNÍ:

Vstup do mateřské školy je pouze brankou mateřské školy, ne vjezdem Diakonie pro zásobovací auta!!!
V prostoru dvora MŠ se mohou pohybovat auta z Diakonie nebo zásobování – děti se zde nesmí pohybovat bez dozoru dospělé osoby.  Dbejte na bezpečnost dětí i vlastní!

Do areálu MŠ nesmí vjíždět žádné osobní automobily rodičů!

Jízda na kole, na koloběžce a na kolečkových bruslích v celém areálu mateřské školy není z bezpečnostních důvodů dovolena.

Přísný zákaz vodění psů do areálu mateřské školy.

Zákaz kouření i kouření elektronických cigaret, používání alkoholu, nošení, držení, distribuce a používání návykových látek ve všech prostorách mateřské školy!

Zákaz vnášení věcí a látek ohrožující zdraví a bezpečnost!

(alkohol, omamné látky, zbraně)
K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo mateřské školy, kde se uskutečňuje vzdělávání, 

stanoví ředitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše:

· 20 dětí z běžných tříd, nebo

· 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až
             pátého stupně, nebo děti mladší 3 let. 

Při zvýšení počtu určí ředitelka MŠ k zajištění bezpečnosti dalšího pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům, a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 

Pro zajištění poskytnutí první pomoci je nutné při veškerých pobytech mimo mateřskou školu brát 

s sebou lékárničku. 
Opatření v průběhu vzdělávacích činností:
· V prvních dnech školní docházky jsou děti seznámeny s povinnostmi srozumitelnou formou (tak, aby pochopily) a bude jim vysvětleno, že pokyny všech zaměstnanců 

školy se vždy musí plnit jako základní podmínka prevence proti úrazům při pobytu 
                  ve třídě, na chodbách, v šatně, v umývárnách, na zahradě, při vycházkách, výletech,                 
exkurzích, při přecházení komunikací, …).

· Jsou seznámeny též s minimálními protipožárními zásadami.

· V průběhu vzdělávání jsou seznamovány s nebezpečnými jevy v přírodě – bouřka, povodně apod., s ochranou před sociálně patologickými jevy -  kouření, alkohol, drogy, jak se chovat k cizím osobám,  s nebezpečnými a škodlivými látkami – úklidové prostředky, léky, apod.  Mateřské školy vlastní hračky.

· Poučení dostanou děti i před odchodem na prázdniny (koupání, jízda na kole,...).   

· Při hře dětí ve třídě učitelka dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do mateřské školy nebezpečné předměty nebo hračky.

· Nesmí odejít od dětí! Při závažných důvodech si zajistí dohled jiné pracovnice   

z mateřské školy.

· Nesmí dát dětem bez náležitého dohledu nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté pomůcky, dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si mohly děti strčit do úst, nosu či ucha.

· Při tělovýchovných aktivitách dbá zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí. Upozorňuje na 
                  případné nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na  

nejrizikovějším místě. Před zahájením cvičení v tělocvičně musí vždy zkontrolovat,  

zda je tělocvičné nářadí v pořádku. Dbá, aby cvičení a pohybové aktivity byly 

přiměřené věku dětí a podle toho přizpůsobuje intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí.

· Při převlékání dětí v šatnách vykonává učitelka stálý dohled, sama se obléká, až když jsou děti připraveny na pobyt venku. Neprodlužuje zbytečně pobyt připravených dětí

v šatně.

· V umývárně dbá na to, aby děti nestříkaly a nerozlévaly vodu na podlahu a předchází tím riziku smeknutí a pádu.

· Při rozcházení dětí domů věnuje učitelka zvýšenou péči úpravě a čistotě dětí. Dítě předává zákonným zástupcům či pověřené osobě, ale to pouze na základě písemného pověření zástupcem dítěte (může být stálé, na určité časové období).
Odpoledne při odchodu z MŠ, ze zahrady MŠ, po předání dítěte učitelkou zákonní zástupci i děti se v areálu mateřské školy pohybují co nejkratší dobu. Na zahradě zbytečně neprodlužují   pobyt dětí pohybem na průlezkách, houpačkách. Učitelky dítě předají a nenesou již za ně zodpovědnost, přebírají ji rodiče nebo zákonní zástupci. Zákonní zástupci dodržují zásady bezpečnosti v budově školy– nenechají   děti běhat, skákat po lavičkách, skříňkách v šatně a v prostorách celé MŠ. Nepřipustí sezení krytech radiátorů v šatně.
Opatření při pobytu venku.
         Na školní zahradě:
· Učitelky před každým pobytem na zahradě pohledem zkontrolují zahradní průlezky, jestli nejsou poničené a jsou bezpečné a zahradu, nejsou-li zde cizí předměty, 
· Učitelky vždy poučí děti před odchodem na zahradu o bezpečném chování na průlezkách, houpačkách, v pískovišti, celé zahradě mateřské školy, upozorní na správné zacházení  

s hračkami.

· Učitelky nedovolí bez dohledu na dětmi využívat průlezky, klouzačky ani houpačky 

· Učitelky dohlížejí na děti, aby neodcházely samostatně do vzdálenějších prostor zahrady, kde není dostatečný dohled.

· Děti odcházející na WC oznámí skutečnost učitelce, ze zahrady odchází do mateřské školy přes terasu třídy Tygříků, kde je zavolána uklízečka, která na dítě dohlédne během potřeby a hygieny v MŠ. Jestliže jsou na zahradě 2 a více učitelky, může jedna odejít s dítětem na WC. 

· Na pískovišti jsou děti upozorněny, jak s pískem zacházet (neházet ho po dětech a proč, nevyhazovat ho z pískoviště).

· Průběžně upozorňujeme na rizika nebezpečí, při nálezu nebezpečných předmětů.
Na vycházkách:
    Na vycházku s mladšími dětmi - třídou Medvíďat, chodí vždy 2 učitelky. Jestliže je ve třídě  
    Tygříků více jak 20 dětí a měla by s nimi jít jedna učitelka, nadpočetné děti jsou předány do
    třídy Medvíďat a jdou s nimi na vycházku.            
· Při pobytu na komunikacích se děti pohybují v zástupu ve dvojicích, první, poslední, také některé dvojice uprostřed mají reflexní vesty. Učitelky mají výstražný terčík, lékárničku. Jedna jde vepředu, druhá vzadu. Po chodníku jde skupina dětí ve dvojstupu vždy vpravo. Tam, kde chodník není, jdou po levé straně vozovky. V místech, kde je zakázán pohyb aut   např. na cyklostezce pod MŠ se mohou děti pohybovat volně, ale učitelky sledují děti i provoz - cyklisté.
            Vedou děti k dodržování pravidel silničního provozu.

· Upozorňujeme děti na rizika přepadení, krádeží, zneužití, ohrožení zvířaty – nesahat na neznámé kočky a psy. Pozor na nebezpečné předměty – injekční stříkačky, hřebíky, úlomky skla, plechovky, plechy, oharky od cigaret, granule hnojiva z pole atd. Nedávat do pusy neznámé přírodniny.

· Nepodceňovat výskyt dopravních prostředků na cyklostezce, polní stezce – reagovat na učitelku na domluvený pokyn

· Sáňkování, bobování - před zahájením zkontrolovat stav bobů, učitelka určí pravidla, směr jízdy, směr vystupování do kopce, jízda vždy samostatně 
· Tato poučení se provádějí vždy předem před akcí.

Opatření před výlety:
· Děti jsou seznámeny, kam jedeme na výlet a podle druhu výletu jsou seznámeny s pravidly chováním – zápis v třídní knize.

· Všechny děti musí respektovat pokyny učitelek.

· Všechny děti mají reflexní vesty, společné čepice z MŠ (Tygříci žluté, Medvíďata modré)

· Všechny děti jsou předem upozorněny, jak se chovat v dopravním prostředku – v autobuse.

(nedávat nohy na sedačky, nikam nestrkat prsty, v autobuse být připoutaný).

· Jsou seznámeny s dopravními předpisy – chodíme ve dvojicích, přecházíme na přechodech, rozhlížíme se u silnice.

· Při cestování dopravními prostředky, volíme vhodnost dopravních prostředků (vlak, autobus). Na vlakové nástupní stanici se musíme dopravit včas, udržovat kázeň a řídit se pokyny výpravčího. Děti držíme ve skupině, nastupování a vystupování proběhne po úplném zastavení vlaku. První nastoupí dospělá osoba a poslední vedoucí skupiny, který musí přepočítat děti, taktéž při vystupování. Poslední dospělá osoba zkontroluje, zda ve vlaku nic nezůstalo. Pokud všechny děti nesedí, musí se držet držadel, nesmí pobývat v prostoru u dveří, nesmí přecházet, vyklánět se z oken, vyhazovat předměty z oken. Pokud nějaké dítě nesnáší jízdu v dopravním prostředku, podá se mu uklidňující lék – ve spolupráci s rodinou.
Tato poučení se provádějí vždy předem před každou akcí.
· U akcí spojených s mimořádnými finančními výdaji pro zákonné zástupce, je účast dítěte možná jen s jejich souhlasem.

Akce pořádané mimo areál školy:
· Plavecký výcvik předškolních dětí (se souhlasem rodičů) uskutečňujeme většinou ve spolupráci s Plaveckou školou Nymburk zpravidla 2-3x týdně. Bezpečnost dětí zajišťují buď

2 učitelky, nebo učitelka a pověřená osoba. V bazénu – ve vodě, nesou odpovědnost za děti učitelé plavecké školy. Učitelky mateřské školy po dobu výuky dětí ve vodě neodcházejí, sledují výuku, aby byly vždy k dispozici dětem a mohly kdykoliv dojít s dítětem na WC.

· Při pořádání akcí mateřskou školou mimo areál školy a mimo pracovní dobu, jsou-li součástí ŠVP (přehled akcí – viz nástěnka) odpovídají za bezpečnost dětí učitelky, důsledně je plněn provozní řád zahrady a na dvoře. 
Při zvýšeném počtu dětí, při specifických činnostech, např. při sportovních soutěžích, při pobytu     
dětí v náročném prostředí na bezpečnost, zajišťování výletů, divadel, pobytu v dopravním 
prostředku zmocní ředitelka mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího např. provozního pracovníka, nebo jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům k právnické sobě, která vykonává činnost mateřské školy.              

Postup při úrazu:
a) zjistit stav poranění, drobná poranění okamžitě ošetřit

b) neprodleně zavolat lékařskou službu nebo zajistit doprovod dospělou osobou k lékaři
(všechny učitelky mají v mobilních telefonech aplikaci Záchranka)

c) oznámit skutečnost zákonným zástupcům dítěte, požádat je o převzetí
d) informovat ředitelku školy nebo její zástupce
e) provést zápis do knihy úrazů, popř. vyplnit záznam o úrazu

Pojištění MŠ je u pojišťovny Kooperativa – pojištění obecné odpovědnosti, zahrnuje především náhradu škody na zdraví a životě dětí bez ohledu na zavinění.

Všechny děti jsou pojištěny proti úrazu a nehodám v době pobytu v MŠ a při akcích organizovaných MŠ.

27. OCHRANA DĚTÍ PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY

Výchovně vzdělávací působení na děti již v předškolním věku zaměřujeme na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejím věku a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematiky, seznamovány

s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, mobilní telefony atd.), vandalismu, kriminality a jiných forem  násilného chování a jsou jim  vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu.

Prevence vzniku sociálně patologických jevů:
· vytváření pozitivních vztahů mezi dětmi,
· rozvíjení osobnosti dítěte a sociálního chování  - řešení problémových situací, využívání různých forem a metod působení na děti (divadelní představení, soutěže vystoupení, přednášky atd.)

· spolupráce s rodiči

· šetrné zacházení s hračkami, věcmi

· společné vytvoření pravidel ve třídě, ve školce

· vytváření základů zdravého životního stylu – pohybové aktivity, stravovací návyky
Ozdravná opatření:
· dodržování hygieny, otužování dostupnými prostředky (přiměřené větrání, pobyt venku, vhodné oblečení ve třídách i venku, dodržování teploty v místnostech (22 st. C )  podle vyhlášky Ministerstva zdravotnictví

· dostatečná světelnost ve třídách – nezatahovat zbytečně žaluzie

· pitný režim zajištěn v průběhu celého dne

· střídání pohybových aktivit - volné i řízené, jak ve třídě i na zahradě, při pobytu venku

· plavecký výcvik pro předškoláky

· pestrá strava s dostatkem ovoce a zeleniny je součástí naší vize a v dostatečné míře je podávána nejen u přesnídávek a odpoledních svačin ale i během dne – před pobytem venku, po obědě

28.  ZABEZPEČENÍ BUDOVY MATEŘSKÉ ŠKOLY

Budova mateřské školy je zabezpečena bezpečnostním přístupovým zařízením u vchodových dveří

jak do MŠ, tak i do hospodářské budovy -  na čipy. Čipy jsou očíslované a zákonní zástupci mají povinnost okamžitě nahlásit ztrátu, aby mohl být čip okamžitě zablokován.
Během dne uklízečka, v době oběda a jestliže je v MŠ sama (děti jsou na pobytu venku) ještě zamyká MŠ na klíč.

Jestliže zákonní zástupci nemají momentálně z nějakého důvodu čip u sebe – zazvoní si.   

Učitelka ze třídy po ohlášení do domácího telefonu otevře bzučákem, není-li si jistá, jde otevřít osobně. Popř. otevírá paní uklízečka. 

Zahrada školy je oplocena a také uzamčena, takže nikdo na ní nemá přístup. 

IV. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY 
29. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY
Děti: 
· Jsou vedeny k šetrnému zacházení s hračkami, didaktickými pomůckami a majetkem školy, majetkem ostatních dětí, personálu školy, případně dalších osob.

· Jsou neustále poučovány o správném chování a zacházení s majetkem školy i druhých, toto je stále připomínáno.
· Každé svévolné a prokazatelné poškození nebo zničení majetku školy, ostatních dětí, nebo personálu bude dáno k úhradě zákonným zástupcům dítěte, které poškození či poničení způsobilo, nebo bude požadována náhrada škody.

· Donesené osobní hračky z domova musí splňovat bezpečnostní podmínky a jen se souhlasem učitelky.
Zákonní zástupci:
· Jsou povinni chovat se v prostorách mateřské školy tak, aby nepoškozovali její majetek  

a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásí tuto skutečnost neprodleně ředitelce nebo učitelce mateřské školy. 

· Berou na vědomí možnost ztráty nebo poškození přinesené hračky, bez nároku náhrady.  
Zaměstnanci:  

· Odkládají osobní věci pouze na místa k tomu určená – do sborovny, která je trvale  
             zavřená, cizí osoby do ní nemají přístup.

V. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

Tento Školní řád byl zpracován v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon), 

zákonem 258/2000 Sb. (zákon o ochraně veřejného zdraví) metodickými doporučeními MŠMT.

Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance mateřské školy.  
Zrušuje se předchozí znění tohoto školního řádu č.j. MSLNC/ 60/2021, jeho uložení se řídí Spisovým řádem mateřské školy.
Projednáno na pedagogické radě: 29.8.2024
Školní řád nabývá účinnosti dnem: 29.8.2024
Školní řád nabývá platnosti: 1.9.2024  

V Libici nad Cidlinou: 18.8.2024    

Zpracovala: Kateřina Volšičková, řed. MŠ

24

[image: image1]